
انتصًُى انتؼهًٍُ
شب٠غ اٌشب٠غ

Shaya@elc.edu.sa



وسشخ تذسَت 
انتصًُى انتؼهًٍُ

اٌّزوز اٌٛعٕٟ ٌٍزؼٍُ الاٌىززٟٚٔ ٚاٌزؼ١ٍُ ػٓ ثؼذ

www.elc.edu.sa

http://www.elc.edu.sa/


أهذاف انجشَبيح 

رض٠ٚذ اٌّزذسث١ٓ ثّٙبساد رؾذ٠ذ الأ٘ذاف اٌزؼ١ّ١ٍخ •

رض٠ٚذ اٌّزذسث١ٓ ثّٙبساد رؾذ٠ذ اٌّؾزٜٛ  •

رض٠ٚذ اٌّزذسث١ٓ ثّٙبساد رٕظ١ُ اٌّؾزٜٛ  •

رض٠ٚذ اٌّزذسث١ٓ ثأعظ ٔظش٠بد اٌزؼ١ٍُ ٚاٌزظ١ُّ اٌزؼ١ٍّٟ  •

رض٠ٚذ اٌّزذسث١ٓ ثّٙبساد اخز١بس اعزشار١غ١بد اٌزؼ١ٍُ  •

رض٠ٚذ اٌّزذسث١ٓ ثّٙبساد ثٕبء الأٔشغخ •

رض٠ٚذ اٌّزذسث١ٓ ثّٙبساد ثٕبء اٌزم٠ُٛ •





يب هى تصًُى انتؼهُى ؟  

( رظ١ُّ اٌزؼ١ٍُ ) ٔبلش ِغ صِلائه ِفَٙٛ 

ٚاوزت ِب رزٛطٍْٛ ئ١ٌٗ  



تصًُى انتؼهُى  

ػ١ٍّخ ِٕظّخ لاخز١بر ِحزٜٛ رؼ١ٍّٟ ٚرمذ٠ّٗ ثغز٠مخ {

}فبػٍخ ٌزحم١ك أ٘ذاف رؼ١ّ١ٍخ ِحذدح 

فٓ ثٕبء خغخ ٌزمذ٠ُ الأٔشغخ اٌزؼ١ّ١ٍخ ٌّضبػذح اٌغلاة ػٍٝ 

.اٌزّىٓ ِٓ اٌّبدح اٌؼ١ٍّخ ثغز٠مخ ِٕظّخ 



نًبرا تصًُى انتؼهُى ؟  

رؾذ٠ذ أ٘ذاف رؼٍُ دل١مخ ِٕٚبعجخ  •

اخز١بس ٚثٕبء ِؾزٜٛ ػٍّٟ ٠زٕبعت ِغ الأ٘ذاف ِٚغ اٌّزؼٍُ  •

رٕظ١ُ اٌّؾزٜٛ ثشىً ٠غًٙ اٌزؼٍُ ٠ٚغؼٍٗ را ِؼٕٝ  •

رؾذ٠ذ اعزشار١غ١بد رؼٍُ فبػٍٗ •

ثٕبء رم٠ُٛ طبدق ٚصبثذ ٌٍزؼٍُ  •



يشاحم تصًُى انتؼهُى 

ِٓ ٚعٙخ ٔظشن ِب  , ( رظ١ُّ اٌزؼ١ٍُ ) ثؼذ اٌزؼشف ػٍٝ ِفَٙٛ 

اٌّشاؽً اٌزٟ رّش ثٙب ػ١ٍّخ رظ١ُّ اٌزؼ١ٍُ ؟  



FOSHAAYًَىرج 
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ًَىرج دك وكبسٌ

رحدٔد أٌداف 

انزعهٕم

تحذَذ انضهىك  

فٍ يشحهخ

إوشبء رحهٕم

انزعهٕم

مساجعخ  

انزعهٕم

إَشبء وتطىَش  

انتقُُى انتهخُصٍ
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تطىَش وإَشبء 

انتقُُى انجُبء

تطىَش واختُبس 

يىاد انتؼهُى



مشبكم 

انزعهٕم

يشبكم 

انتؼهُى

تحهُم  

انًهًخ

صًبد 

انًتؼهًٍُ
أدواد 

انتقُُى

تصًُى 

انشصبنخ

اصتشاتُدُب

د انتؼهُى
أهذاف 

تضهضم انتؼهُى

انًحتىي

انًشاخؼخ

انتقُُى انجُبء

انتخطُظ                                                                                    إداسح انًششوع

انتقُُى انتهخُصٍ                                                                                       خذيبد انذػى



يشاحم ػًهُخ تصًُى انتؼهُى

رحدٔد الاحزٕبج 
انزعهٕمٓ

َضع الأٌداف

رحدٔد انمحزُِ

رىظٕم انمحزُِ

اخزٕبز 
الإسزسارٕجٕخ

رقُٔم انزدزٔس



َشأح تصًُى انتؼهُى

:رظ١ُّ اٌزؼ١ٍُ فٟ اٌزشاس الإعلاِٟ 

اٌّزْٛ  •

اٌّخزظشاد ٚاٌششٚػ ٚاٌؾٛاشٟ•

اٌّغٛلاد  •

إٌّظِٛبد•



فشَق انتصًُى  

ٌجٕبء ِمشس ؽذ٠ش ٚفبػً رزُ ػ١ٍّبد وض١شح 

.ِغ ِغّٛػزه ٔبلش أُ٘ اٌؼ١ٍّبد اٌزٟ رغشٞ فٟ ػ١ٍّخ ثٕبء اٌّمشس  •

.أػشع ِب رزٛطٍْٛ ئ١ٌٗ •

.اٌّف١ذ أْ رغزخذَ اٌخشائظ اٌز١ٕ٘خ ِٓ •



فشَق ثُبء انًقشس انذساصٍ 

خج١ش ِبدح ػ١ٍّخ •

ِظُّ رؼ١ٍّٟ  •

ِظُّ سعِٟٛ  •

رمٕٟ طٛر١بد  •

خج١ش ف١ذ٠ٛ رؼ١ٍّٟ  •

ِؾشس ٌغٛٞ •



خجُش يبدح ػهًُخ  

٠غبػذ فٟ ٚضغ أ٘ذاف اٌّمشس ٚط١بغزٙب   •

٠ٛفش اٌّبدح اٌؼ١ٍّخ ٠ٚؾذد اٌّؾزٜٛ اٌؼٍّٟ   •

٠ؼغٟ سأ٠ًب ػ١ٍّب فٟ اٌّؾزٜٛ الاٌىزشٟٚٔ •

٠ؼًّ ِغزشبسًا ٌٍّظُّ اٌزؼ١ٍّٟ ٚاٌشعِٟٛ ف١ّب ٠زؼٍك ثبٌّؾزٜٛ اٌؼٍّٟ   •

٠شاعغ اٌّبدح اٌؼ١ٍّخ ٌضّبْ خٍٛ٘ب ِٓ الأخغبء اٌؼ١ٍّخ  •



يصًى تؼهًٍُ  

٠ظٛؽ أ٘ذاف اٌّمشس اٌظ١بغخ إٌٙبئ١خ   •

٠غبػذ فٟ رؾذ٠ذ اٌّؾزٜٛ   •

٠ٕظُ اٌّؾزٜٛ   •

٠ؼًّ ِغ خج١ش اٌّبدح اٌؼ١ٍّخ ٌىزبثخ الأٔشغخ اٌزؼ١ّ١ٍخ   •

(  story board) ٠ضغ رظٛس اٌٍّز١ّ١ذ٠ب اٌزؼ١ّ١ٍخ  •

٠ظُّ اٌّؾزٜٛ اٌزفبػٍٟ   •

٠جٕٟ اٌزم٠ُٛ   •

٠زؾًّ اٌّغإ١ٌٚخ ٌٍغٛدح اٌؼبِخ ٌؼ١ٍّخ اٌزؼ١ٍُ ٚاٌزفبػً    •



يصًى سصىيٍ  

٠ظُّ ٠ٕٚزظ اٌظٛس ٌٍّٛاد اٌزؼ١ّ١ٍخ  •

٠ظُّ اٌّظٙش اٌؼبَ ٌٍّٕزظ  •

٠ظُّ اٌظٛس الإ٠ضبؽ١خ اٌضبثزخ ٚاٌّزؾشوخ   •

٠ٛفش ِىزجخ ِٓ اٌظٛس ٚاٌشعِٛبد  •



يصًى سصىيٍ  

٠ظُّ ٠ٕٚزظ اٌظٛس ٌٍّٛاد اٌزؼ١ّ١ٍخ  •

٠ظُّ اٌّظٙش اٌؼبَ ٌٍّٕزظ  •

٠ظُّ اٌظٛس الإ٠ضبؽ١خ اٌضبثزخ ٚاٌّزؾشوخ   •

٠ٛفش ِىزجخ ِٓ اٌظٛس ٚاٌشعِٛبد  •



تقٍُ صىتُبد  

رٛف١ش ِمبعغ اٌف١ذ٠ٛ اٌزؼ١ّ١ٍخ  

خجُش فُذَى تؼهًٍُ 

رظ١ُّ اٌّمبعغ ٚاٌّإصشاد اٌظٛر١خ   



يحشس نغىٌ 

٠ؾشس اٌّبدح اٌّىزٛثخ   •

٠ضّٓ خٍٛ إٌظٛص ِٓ الأخغبء اٌٍغ٠ٛخ   •



َظشَبد انتؼهى وتصًُى انتؼهُى  

.ِٓ ٚعٙخ ٔظشن ( اٌزؼٍُ ) أوزت رؼش٠ف , ثشىً فشدٞ •

ٔبلش ِب رزٛطً ئ١ٌٗ ِغ صِلائه فٟ اٌّغّٛػخ  •

.  اوزجٛا رؼش٠فًب ِٛؽذًا •

.اػشضٛا ِب رٛطٍزُ ئ١ٌٗ •



َظشَبد انتؼهى  

إٌظش٠خ اٌغٍٛو١خ •

(اٌّؼشف١خ ) ٔظش٠خ ِؼبٌغخ اٌّؼٍِٛبد •

إٌظش٠خ اٌجٕبئ١خ  •



انجُبئُخانًؼشفُخانضهىكُخ

فبَدىتضكٍثُبخُه صكُش

انتؼبيم انؼًُق يغ انًؼهىيبد انتذسَت يثم يحبكبح انطُشاٌانتطجُقبد

يثم تحهُم وتشكُت انًؼهىيبد  ,

انتؼهى انتؼبوٍَ 

تشكُز 

انتصًُى 

انتؼهًٍُ 

َصًى انًؼهى ثُئخ انتؼهى 

َجٍُ انًؼهى حم انًشكلاد وَجٍُ 

خبصخ , أَشطخ اصتكشبفُخ 

أَشطخ انتؼهى اندًبػُخ

تفبػم انطلاة ( َشػً ) َشاقت انًؼهى 

واصتًشاسَخ ثُبء انًفبهُى  

ثشكم أصبس صهجٍ ويضتدُت دوس انًتؼهى

نهًثُش 

يُظى نهًؼهىيبد 

ثُبء ػهً ( يىخذ نهب ) ثبٍَ نهًؼهى 

يؼهىيبته انضبثقخ  

يدبل انتشكُز
هم فٍ انجُئخ انًثُش : ثُئخ انتؼهى 

انصحُح انزٌ َىخذ انتؼهى 

الاصتؼذاد نذي انًتؼهى َتؼهى 

انطبنت انًفبهُى انتٍ ثهغ يشحهخ 

يٍ انُضح تُبصجهب تُظُى 

انًؼهىيبد َضبػذ ػهً انتؼهى

انًؼهىيبد انضبثقخ  

 حقُقُخانتؼهى فٍ ثُئخ 





تحذَذ الاحتُبخبد انتؼهًُُخ  : انًشحهخ الأونً 

:الاؽز١بط اٌزؼ١ٍّٟ 

 .اٌفشق ث١ٓ ِب ٠ّزٍىٗ اٌّزؼٍُ ِٚب ٔش٠ذٖ أْ ٠ىزغجٗ 

ؽذد اٌؾبعبد اٌزؼ١ّ١ٍخ ٌغلاة , ثبٌزؼبْٚ ِغ ِغّٛػزه 

.اٌّشؽٍخ اٌغبِؼ١خ 



يصبدس الاحتُبخبد  

أ٘ذاف اٌّإعغخ•

ؽبعبد اٌّغزّغ •

)ػ١ٍّخ ,١ِٕٙخ ,د١ٕ٠خ ,ٔفغ١خ  (ؽبعبد اٌغبٌت •

(رؾ١ًٍ الأخغبء ) فغٛح الأداء •

رؾ١ًٍ اٌّّٙخ •



رمغ١ُ اٌؼًّ اٌزٞ ٠زٛلغ ِٓ اٌّزؼٍُ اٌم١بَ :  رؾ١ًٍ اٌّّٙخ 

ئٌٝ ِٙبَ ( اٌّمشس ) ثٗ ثؼذ ئوّبٌٗ دساعخ إٌّٙظ 

ٚٚاعجبد ٌزؾذ٠ذ اٌّؼٍِٛبد ٚاٌّٙبساد ٚالارغب٘بد اٌزٟ 

.  ٠غت أْ ٠ّزٍىٙب ٌزٕف١ز رٌه اٌؼًّ 

:  أعب١ٌت رؾذ٠ذ الاؽز١بعبد 

اٌّمبثٍخ •

الاعزج١بْ  •



صُبغخ الأهذاف  : انًشحهخ انثبَُخ 

ِب ٘ٛ اٌٙذف ؟ 

عٍّخ ِخزظشح رظف الأصش اٌزٞ ٔشغت أْ ٠ؾذس ٌٍّزؼٍُ 

.  أٚ اٌغٍٛن اٌزٞ ٠إد٠ٗ ٔز١غخ اٌّشٚس ثخجشاد اٌزؼٍُ 

لا رىٓ ِٓ ٠شِٟ صُ ٠ؾذد اٌٙذف



SMART) (خصبئص الأهذاف اندُذح

Specificِحذدٖ •

Measurableلبثٍخ ٌٍم١بس •

Agreed/attainableِّىٕخ  \ِزفك ػ١ٍٙب •

Realisticٚالؼ١خ •

Time‐boundِؤلزخ •



الأهذاف انضهىكُخ 

ػجبسح ِخزظشح رظف الأداء اٌّغٍٛة فٟ اٌّزؼٍُ ثفؼً 

(  ظشف )ئعشائٟ ٠ظف الأداء اٌظب٘ش ٠ٚؾذد ششط 

.الأداء ِٚغزٛاٖ 

... (٠شعُ عذٚلا ) الأداء اٌظب٘شٞ •

ثبعزخذاَ ثشٔبِظ ) اٌظشف اٌزٞ ٠زُ ف١ٗ اٌؼًّ  ٚاٌششط •

اٌٛٚسد ٚثذْٚ ِغبػذح 

(دْٚ أخغبء ) ِغزٜٛ الأداء اٌّزٛلغ •



ّٔبرط اٌزؼٍُ  اٌٙذف اٌؼبَ  اٌّغزٜٛ

اٌّؼشفخ

٠ؼشف اٌىٍّخ  

٠ؼشف ؽمبئك ِؾذدح

٠ؼشف لٛاػذ 

٠ؼشف اٌزٛعٗ ٚإٌزبئظ

٠ؼشف اٌزظ١ٕف ٚاٌفئبد

٠ؼشف اٌغش٠مخ ٚالإعشاء

 ,Outline, ٠ظف , ٠ؾذد , ٠زوش , ٠غّٟ , ٠ؼشف 

reproduce

الاعز١ؼبة   \اٌفُٙ 

٠زشعُ الارظبي

٠فغش اٌؼلالبد

٠فُٙ اٌؾمبئك

, ٠ؼغٟ لبػذح , ٠ششػ ٠زٕجأ , ٠ؼجش ثىٍّبرٗ , ٠ؼ١ذ ط١بغخ 

٠ؼغٟ أِضٍخ, ٠غزٕزظ 

اٌزغج١ك

٠ؼغٟ أِضٍخ  , ٠ؼذ , ٠ؼشع , ٠جٕٟ , ٠ؾً , ٠غزخذَ ٠غجك اٌمٛاػذ

اٌزؾ١ًٍ  

٠ؾًٍ اٌزٕظ١ُ ٚاٌؼلالبد  

٠زؼشف ػٍٝ اٌفشض١بد غ١ش اٌّزوٛسح

,  ٠غزٕزظ , ٠شعُ شىلا , ٠ؾذد اٌخغٛط اٌؼش٠ضخ , ١ّ٠ض 

٠ظٕف, ٠مغُ 

اٌزشو١ت  

٠ٕزظ رشر١جبد عذ٠ذح  

٠جٕٟ

٠ؼذّي , ٠جذع , ٠إٌف , ٠ؼ١ذ رشر١ت ,٠ٕظُ , ٠ظُّ 

اٌزم٠ُٛ  

٠جشس, ٠ٕزمذ , ١ّ٠ض , ٠مبثً , ٠مبسْ , ٠مذس , ٠مَٛ ٠ؾىُ ثٕبء ػٍٝ ِؼ١بس خبسعٟ 





تحذَذ انًحتىي انؼهًٍ 

سؤٚط أللاَ  ) رجذأ ػ١ٍّخ ثٕبء اٌّؾزٜٛ ثٛضغ ِفشداد •

outline  ) ٌٍٛؽذح اٌذساع١خ أٚ اٌّمشس  .



أَىاع انًحتىي 

ِؼبسف •

ؽمبئك •

ِفب١ُ٘ •

(  اٌمٛاػذ ) اٌزؼ١ّّبد •

(ِٙبساد ) ػ١ٍّبد •

ارغب٘بد•



انًحتىي  )يضتىَبد (أقضبو 

ِب رغت ِؼشفزٗ •

ِب رغزؾت ِؼشفزٗ •



تأيم انًقبل انتبنٍ وحذد يب َدت يؼشفته ويب تضتحت يؼشفته 

ٔعسف انطلاة حق الله عهّ انعجبد: انٍدف 

كىذ زدٔف انىجٓ صهّ الله ) حدٔث معبذ  :انمحزُِ 

أردزْ مب حق الله  , عهًٕ َسهم عهّ حمبز فقبل ٔب معبذ 

عهّ انعجبد َمب حق انعجبد عهّ الله ؟ حق الله عهّ انعجبد  

َحق انعجبد أن ٔعجدَي  , شٕئب  ثًأن ٔعجدَي َلا ٔشسكُا 

َحق انعجبد عهّ الله أن لا ٔعرة  , َلا ٔشسكُا ثً شٕئب 

ألا أخجس انىبس ؟ قبل  : قبل معبذ . مه لا ٔشسك ثً شٕئب 

نئلا ٔزكهُا. لا 



حذد ٘ذفًب , ِٓ خلاي ِغّٛػبد ِزّبصٍخ فٟ اٌزخصص •

ِب رغت ِؼزفزٗ  , ٚحذد ِحزٜٛ ٌٙذا اٌٙذف ِٓ إٌٛػ١ٓ 

.ِٚب رضزحت ِؼزفزٗ 



(انتتبثغ ) تُظُى انًحتىي 

اٌّبدح اٌؼ١ٍّخ   ثٙبرٕظ١ُ اٌّحزٜٛ  ٘ٛ اٌغز٠مخ اٌزٟ صزمذَ 

ٌٍغلاة ٚف١ٗ ٠أرٟ دٚر خجزح ٚإثذاع اٌّصُّ اٌزؼ١ٍّٟ 

ٚ٘ٛ اٌّٙخ الأصبص١خ ٌٍّصُّ اٌزؼ١ٍّٟ ح١ش أْ دٚر خج١ز 

.اٌّبدح اٌؼ١ٍّخ ٠ززوز فٟ رحذ٠ذ اٌّحزٜٛ اٌؼٍّٟ 



ٌىبك عدح مجبدئ رؤثس فٓ رىظٕم انمحزُِ 

:انمجدأرأمم انزسرٕت انزبنٓ َحبَل اسزىجبط  

ػ١ٍّخ اٌغّغ لجً ػ١ٍّخ اٌضشة  رذس٠ظ •

رذس٠ظ عغشاف١خ اٌٍّّىخ لجً عغشاف١خ دٚي اٌخ١ٍظ ِغ أْ دٚي  •

اٌخ١ٍظ أطغش  

رمذ٠ُ دسط اٌٛضٛء ػٍٝ دسط اٌظلاح ِغ أْ اٌظلاح أُ٘  •

رذس٠ظ اٌغٙبص اٌٙضّٟ لجً رذس٠ظ أعضاء اٌفُ  •

رذس٠ظ اٌؾشٚف لجً اٌىٍّبد •



يجبدئ تُظُى انًحتىي

:إٌّغمٟاٌزٕظ١ُ •

دْٚ  , ٚف١ٗ ٠زُ رٕظ١ُ اٌّبدح اٌزؼ١ّ١ٍخ ٚفك عج١ؼزٙب ٚخصبئصٙب   

,  اصزؼذادارُٙ, الأخذ فٟ  الاػزجبر ٌخصبئص اٌّزؼ١ٍّٓ ٚلذرارُٙ

٠ٍٚززَ ٘ذا اٌزٕظ١ُ ثؼذح ِجبدئ  ... ١ٌُِٚٛٙ , ٚارغب٘برُٙ, حبعبرُٙ

أٚ ِٓ اٌضًٙ إٌٝ  , ِٕٙب الأزمبي ِٓ اٌّؼٍَٛ إٌٝ  اٌّغٙٛي

أٚ , أٚ ِٓ اٌغزء إٌٝ اٌىً, أٚ ِٓ اٌجض١ظ إٌٝ اٌّزوت, اٌصؼت

.ِٓ اٌّحضٛس إٌٝ اٌّغزد



يجبدئ تُظُى انًحتىي

:اٌزٕظ١ُ الاعزمشائٟ •

,  ٠زرجظ ٘ذا إٌٛع ِٓ رٕظ١ُ اٌّحزٜٛ ثبٌّبدح اٌّزؼٍّخ ٚخصبئصٙب   

أٚ , ٠ٍٚززَ ثؼذح ِجبدئ رزّضً فٟ الأزمبي ِٓ اٌّغٙٛي إٌٝ اٌّؼٍَٛ

أٚ ِٓ اٌىً , أٚ ِٓ اٌّزوت إٌٝ اٌجض١ظ, ِٓ اٌضًٙ إٌٝ اٌصؼت

ِغ الأخذ فٟ الاػزجبر . أٚ ِٓ اٌّغزد إٌٝ اٌّحضٛس, إٌٝ اٌغزء

, ٚحبعزُٙ, ٚاصزؼذادارُٙ, ٌخصبئص اٌّزؼ١ٍّٓ ٚلذرارُٙ

١ٌُِٚٛٙ, ٚارغب٘برُٙ



يجبدئ تُظُى انًحتىي

:اٌزٕظ١ُ اٌغ١ىٌٛٛعٟ•

ٚفٟ ٘ذا إٌّظ ٠زُ ػزض اٌّبدح اٌزؼ١ّ١ٍخ ٚفمبً ٌمذراد اٌّزؼ١ٍّٓ    

ٚاصزؼذادارُٙ ٚخصبئصُٙ ٚحبعبرُٙ ٚارغب٘برُٙ ١ٌُِٚٛٙ ِٚذٜ 

.رمجٍُٙ ٌٗ ٚاصزفبدرُٙ ِٕٗ



يجبدئ تُظُى انًحتىي

:اٌزبس٠خٟاٌزٕظ١ُ •

ٚف١ٗ ٠زُ رٕظ١ُ اٌّبدح اٌزؼ١ّ١ٍخ فٟ ضٛء إٌّحٝ اٌزبر٠خٟ    

ِٚٓ صُ ٠جذأ  , ٌٍّؼٍِٛبد اٌّمذِخ ِٓ الألذَ إٌٝ الأحذس ربر٠خ١بً

ػزض اٌّحزٜٛ اٌزؼ١ّ١ٍخ ِٓ اٌجذا٠بد الأ١ٌٚخ اٌزذر٠غ١خ ٌٍّؼزفخ  

وّب ٠زذرط اٌّزؼٍُ ِغ اٌفىزح أٚ , اٌؼ١ٍّخ ٚحزٝ ٚلزٕب ٘ذا

اٌّٛضٛع فٟ ّٔٛ٘ب حزٝ ٠زا٘ب ِىزٍّخ فٟ إعبر اٌظزٚف اٌزٟ  

.ٔشأد ف١ٙب



يجبدئ تُظُى انًحتىي

:اٌزٕظ١ُ الأوبد٠ّٟ•

٠زّضً ٘ذا إٌّظ ِٓ رٕظ١ُ اٌّحزٜٛ اٌزؼ١ٍّٟ ٚفك أصٍٛة حً     

ٌٚذا فأٔٗ ٠زوز ػٍٝ رشغ١غ إٌّٛ  . اٌّشىلاد ٌزحم١ك أ٘ذاف اٌزؼٍُ

.اٌؼمٍٟ ٌٍّزؼ١ٍّٓ



يجبدئ تُظُى انًحتىي

:اٌزٕظ١ُ اٌزىبٍِٟ•

٠زّضً ٘ذا إٌّظ ِٓ رٕظ١ُ اٌّحزٜٛ اٌزؼ١ٍّٟ فٟ رمذ٠ُ عٛأت     

اٌخجزح ٌٍّزؼٍُ  فٟ صٛرح ِزىبٍِخ رؼىش ٚحذح اٌّؼزفخ ٚرىبٍِٙب 

ٚش١ٌّٛزٙب دْٚ رىزار أٚ رغزئخ اٌّؼزفخ إٌٝ ِغبلاد ١ِٚبد٠ٓ  

ٚأْ  , ِضزٕذاً ٘ذا إٌّظ ػٍٝ فىزح أْ اٌىْٛ ِزىبًِ. ِٕفصٍخ

اٌّشىلاد أٚ اٌّٛالف اٌزؼ١ّ١ٍخ رحزبط إٌٝ رضبفز أوضز ِٓ ِبدح 

.ػ١ٍّخ ٌحٍٙب



يجبدئ تُظُى انًحتىي

:اٌزٕظ١ُ الاعزّبػٟ•

٠ُشزك ٘ذا إٌّظ ِٓ رٕظ١ُ اٌّحزٜٛ اٌزؼ١ٍّٟ أ٘ذافٗ ِٚحزٛاٖ ِٓ     

ثبػزجبر أْ اٌّذرصخ ِؤصضخ اعزّبػ١خ رؼٕٝ  , اٌّغزّغ ٚصمبفزٗ

ٚرٛف١ز اٌجزاِظ اٌزؼ١ّ١ٍخ  , ثزحذ٠ذ الاحز١بعبد الاعزّبػ١خ

.ٌٍّزؼ١ٍّٓ



)انتُظُى (يجبدئ فٍ انتتبثغ 
٠خزبس اٌّظُّ أعٍٛثب فٟ اٌزٕظ١ُ فؼ١ٍٗ الاعزّشاس ف١ٗ ػٕذِب •

٠غت أْ ٠شاػٟ أعٍٛة رٕظ١ُ اٌّؾزٜٛ خظبئض ٚؽبعبد اٌّزؼٍُ اٌّغزٙذف •

اثٓ ػٍٝ اٌّؼشفخ اٌغبثمخ •

أغٍك ِٓ ِشىٍخ أٚ رغبؤي •

اثذأ ثخغٛاد ثغ١غخ •

اعزخذَ أِضٍخ ِؾغٛعخ •

ش١ئب فش١ئب ( اٌزؼم١ذ ) صد ِغزٜٛ اٌزشو١ت •

لذَ اٌّغشد ثبٌزذس٠ظ •

ٚفُٙ اٌؼلالخ ث١ٕٙب ٠غبػذ ػٍٝ اٌزذس٠ظ , ٘زٖ اٌّجبدئ لذ ٠ىْٛ ث١ٕٙب شٟء ِٓ اٌزذاخً •

.اٌغ١ذ 

ٌىٓ لذ ٠شٜ اٌّظُّ اٌزؼ١ٍّٟ فٟ ؽبلاد خبطخ ٚلأ٘ذاف , ٘زٖ اٌمٛاػذ رٕغجك ثشىً ػبَ •

.ِؾذدح أْ لا ٠زم١ذ ثٙب 



خطىاد انتؼهُى ندبَُُه 

الأزجبٖ  عٍت •

ئػلاَ اٌّزؼ١ٍّٓ ثأ٘ذاف اٌزؼٍُ  •

رٕش١ظ ٚاعزذػبء اٌّؼٍِٛبد اٌغبثمخ •

(  ٌلأزجبٖ ٚاٌزؼٍُ ) رمذ٠ُ اٌّبدح اٌّض١شح •

رٛف١ش اٌزٛع١ٗ اٌزؼ١ٍّٟ  •

ؽفض اٌّزؼ١ٍّٓ ػٍٝ الأداء •

رم٠ُٛ الأداء •

ئػغبء رغز٠خ ساعؼخ ٌزظؾ١ؼ الأخغبء •

رم٠ٛخ اٌززوش ٚأزمبي اٌزؼٍُ  •



؟٠ّىٓ رغج١ك خغٛاد عب١١ٔٗ ػٍٝ دسط ِؾذد و١ف •

؟ِب ٟ٘ اٌزغج١مبد اٌؼ١ٍّخ اٌّّىٕخ ٌىً خغٛح •



أصبنُت انتؼهى  

اٌزؼٍُ ٘ٛ اٌغش٠مخ اٌزٟ ٠فضً اٌّزؼٍُ اعزمجبي  أعٍٛة 

.اٌّؼٍِٛبد أٚ اٌزؼبًِ ِؼٙب 

:  أعب١ٌت اٌزؼٍُ •

اٌجظشٞ •

اٌؾغٟ •

اٌغّؼٟ •



الأصهىة انضًؼٍ 

فٙٛ ٠ؾت أْ  , ٠فضً اٌّزؼٍُ اٌزؼبًِ ِغ اٌّؼٍِٛبد ػٓ عش٠ك اٌغّغ ؽ١ش 

٠ٚؼزّذ  , ٠غّغ ششؽب ِفظلا ػٓ اٌّفَٙٛ اٌغذ٠ذ ٚلذ ٠غٍت ئػبدح اٌششػ 

ٌٚزٌه ٠فضً اٌّزؼٍُ اٌغّؼٟ اٌّؼٍُ , وض١شًا ػٍٝ ؽفظ إٌمبط الأعبع١خ 

اٌزٞ ٠مذَ دسعٗ ثغش٠مخ ئٌمبئ١خ ِٕظّخ ٠ٚىشس اٌششػ ٠ٚمذَ اٌّفب١ُ٘ ػٓ 

.عش٠ك اٌششػ 

ٚ٘زا إٌّظ ِٓ اٌّزؼ١ٍّٓ ٠فضً أْ ٠غزغ١ت ٌغإاي ثذلًا ِٓ أْ ٠زأًِ طٛسح 

٠ٚفضً أْ ٠مذَ ٌٗ ٍِخظًب ِغّٛػًب ٌٍذسط ٠غبػذٖ , ٠ٚؼغٟ ِؼٍِٛبد 

فغشػ الأعئٍخ ٚرمذ٠ُ اٌٍّخظبد اٌّغّٛػخ  , ػٍٝ اٌزشو١ض أصٕبء اٌذسط 

.عش٠مخ ِف١ذح ِغ ٘زا إٌّظ ِٓ اٌّزؼ١ٍّٓ 



:اصتشاتُدُبد انتذسَش انًُبصجخ لأصهىة انتؼهى انضًؼٍ 

الإٌمبء  •

إٌّبلشخ •

عزػ الأصئٍخ •

اٌّؼزّذح ػٍٝ اٌحفظ  الأٔشغخ •



: الأصهىة انجصشٌ 

اٌغلاة رٚٚ الأعٍٛة اٌجظشٞ فٟ اٌزؼٍُ اٌزفبػً اٌجظشٞ  ٠فضً 

.ِغ اٌّؼٍِٛبد اٌغذ٠ذح 

١ّ٠ً ٘إلاء اٌّزؼ١ٍّٓ ئٌٝ ئدسان اٌّفَٙٛ وبِلًا ثذلًا ِٓ اٌزؼشف  

ؽ١ش ٠غزغ١جْٛ  , ٚػبدح ِب ٠ىْٛٔٛ عّبػ١١ٓ . فمظ ػٍٝ أعضائٗ 

٠ٚؼٍّْٛ ثشىً  , ٌٍزأص١شاد اٌج١ئ١خ ٚاٌّإششاد الاعزّبػ١خ 

٠ٚزؼٍّْٛ ثشىً شٌّٟٛ  , أفضً فٟ الأٚضبع غ١ش اٌشع١ّخ 

٠ٚأخزْٚ اٌّؼٍِٛبد ِٓ أِبوٓ ِزؼذدح ٌٍزؼشف ػٍٝ اٌّفَٙٛ  

ٚرٍؼت اٌؼٛاعف ٚاٌم١ُ ٚاٌّإصشاد اٌخبسع١خ دٚسًا  . اٌغذ٠ذ  

.  وج١شًا فٟ رؼٍُّٙ 



:  الأصبنُت انتذسَضُخ انًُبصجخ نهًتؼهى انجصشٌ 

ػٍٝ اٌغجٛسح أٚ ػٍٝ ٌٛؽخ ١ٌشا٘ب اٌغبٌت اٌىزبثخ 

٠فضً اٌغلاة الأٔشغخ اٌزٟ رؼشع ػ١ٍُٙ اٌّفَٙٛ اٌغذ٠ذ 

أٚ , ٠ٚفضً أْ ٠ىْٛ ػٍٝ شىً طٛسح ٌٍّفَٙٛ , وبًٍِب 

.وزبثخ ٚطف لظ١ش ٌٗ 

رمذَ اٌّؼٍِٛبد ػٍٝ شىً خشائظ ثظش٠خ ٚأشىبي 

. ٚسعِٛبد 



الأصهىة انحضٍ 

اٌغلاة رٚٚ الأعٍٛة اٌؾغٟ اٌزؼبًِ اٌغغذٞ ِغ ٠فضً 

ؽ١ش ١ّ٠ٍْٛ ئٌٝ اٌزؼشف ػٍٝ الأش١بء , ِٛضٛع اٌزؼٍُ 

.ٚٔؾٛ رٌه , ثبٌٍّظ ٚفىٙب أٚ رشو١جٙب 



الأصبنُت انًُبصجخ نهًتؼهى انحضٍ 

ا١ٌذ٠ٚخ الأػّبي •

اٌّششٚػبد •

اٌشؽلاد ا١ٌّذا١ٔخ •

اٌزؼٍُ ِٓ خلاي اٌؼًّ •



ػٕذِب ٠زٛافك أصٍٛة اٌزؼٍُ ٌذٜ اٌغلاة ِغ أصٍٛة  •

اٌزذر٠ش ٠زرفغ ِضزٜٛ اٌذافؼ١خ ٠ٚزحضٓ الأداء ٠ٚزداد 

. اٌزحص١ً 

ٌٚذٌه ػٍٝ اٌّص١ّّٓ اٌزؼ١١ّ١ٍٓ ِؼزفخ الأصب١ٌت •

١ٌزُ رؼٍُ  , اٌزؼ١ّ١ٍخ ٚرح٠ٛز أصب١ٌت اٌزذر٠ش ثّب ٠ٕبصجٙب 

.  اٌغلاة ثبٌّضزٜٛ الأفضً 



انُشبط انتؼهًٍُ  

ػ١ٍّخ ٠شززن ف١ٙب اٌّزؼٍُ ٌزحم١ك ٘ذف  رؼ١ٍّخخجزح ٘ٛ 

رذر٠ضٟ 

:أٔٛاع الأٔشغخ 

ِٚٓ  , رزٕٛع الأٔشغخ اٌزؼ١ّ١ٍخ ِٓ ح١ش اٌّشززو١ٓ ف١ٙب 

.ِٕٙبح١ش اٌٙذف 



انًشبسكيٍ حُث 

أٔشغخ فزد٠خ ٠مَٛ ثٙب اٌّزؼٍُ ٌٛحذٖ , فزد٠خ •

أٔشغخ ٠شززن ف١ٙب اٌّزؼٍُ ِغ آخز٠ٓ , عّبػ١خ •



يٍ حُث انهذف 

ر١ٙئ اٌغبٌت ٌٍزؼٍُ اٌغذ٠ذ  . اٌز١ٙئخ أٔشغخ •

٠شخص ثٙب اٌّؼٍُ حبي اٌغبٌت أٚ , أٔشغخ اٌزشخ١ص •

اٌّؼٍِٛبد اٌضبثمخ 

٠زذرة ف١ٙب اٌّزؼٍُ ػٍٝ ِب رؼٍّٗ , أٔشغخ اٌزذر٠ت •

٠غجك ِب رؼٍّٗ ١ٌفُٙ , أٔشغخ اٌزغج١ك •

٠ؤدٞ اٌغبٌت ١ٌزج١ٓ ِذٜ رحم١مٗ , أٔشغخ اٌزم٠ُٛ •

ٌلأ٘ذاف 



: صًبد انُشبط انفؼبل 

ع١ذح شبروذ ف١ٙب ٚحذد  رؼ١ٍّخثذاوزره لأٔشغخ ارعغ 

.خصبئص إٌشبط اٌفبػً 



( انفبػم ) خصبئص انُشبط اندُذ 

حبعخ ٌذٜ اٌّزؼٍُ  ٠ٍجٟ •

٠ٕبصت ػّز اٌّزؼٍُ  •

٠زٛافك ِغ خصبئصٗ إٌفض١خ •

٠شزن اٌّزؼٍُ •

ِشٛق •

٠شزن أوضز ِٓ حبصخ •

لا ٠شؼز ف١ٗ اٌّزؼٍُ ثزٙذ٠ذ ٔفضٟ أٚ اعزّبػٟ  •



 5انمحبضسح 
%

%10انقساءح 

%20انُسبئم انسمعجصسٔخ 

%30انعسض 

%50مجمُعبد انىقبش 

%75انزطجٕق انعمهٓ 

% 90رعهٕم اٖخسٔه 



تقىَى انتذسَش 

اٌزم٠ُٛ ثبلأ٘ذاف اسرجبط •

الأ٘ذاف رؾمك اٌزم٠ُٛ ٘ٛ ل١بط ِذٜ •



أَىاع انتقىَى 

اٌزشخ١ظٟ  •

اٌزى٠ٕٟٛ  •

اٌخزبِٟ •

اٌزم٠ُٛ اٌجذ٠ً•



خصبئص انتقىَى اندُذ

اٌظذق •

اٌضجبد •




